ZAs '} Conselho de Arquitetura
=Y 1 e Urbanismo do Piaui

Portaria N° 10, de 1butubro de 2016

Regulamenta, no ambito do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo d®iaui(CAUPI), em
conformidade com a Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, com o Decreto n° 7.724, de 16
de maio de 2012Portaria Normativa n° 44 de 10
de marco de 2016 do CAU/BR, acesso a
informacdes, e da outras providéncias.

O Presidente do Conselho de Aitgtura e Urbanismo do Piaui (CAU/PI), no uso das
atribuicdes que lhe conferem o art. 35, inciso Ill da Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010,
e o art. 53 do Regimento Interne considerando as disposi¢cdes da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2@1@a Portaria Normativa n°

44 de 10 de marco de 2016 do CAU/BR

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria Normativa regulamenta, em conformidade com a Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e com o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, o acesso, por pessoas
naturais e por pessoas juridicas, a informacdes produzidas pelo ConseHrgudtetura e
Urbanismo ddIAU(CAU/P) ou depositadas em seus arquivos.

Art. 2°0O acesso a informacgfes de que trata esta Portaria Normakdsiinase a assegurar,

em conformidade com hkei n°® 12.527, de 2011, e com o Decreto n° 7.724, de 2iito
fundamental de acesso a informacdes, a ser garantido com observancia aos principios da
administracéo publica e com as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecéo;

Il - divulgacao de informdies de interesse publico, independentemente de solicitacdes;

[l - utilizacdo de meios de comunicacao proporcionados pela tecnologia da informacéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administracd@®odselho
de Arquitetura eJrbanismo ddPIAU(CAU/PY;

V - desenvolvimento do controle social da administracdo @anselho de Arquitetura e
Urbanismo ddIAUICAU/P).

8§ 1° Na observancia das diretrizes previstas neste artigo adei@&r como principio, a
divulgacao de quaipier informacdes e, como excecéo, a classificacdo dessas como sigilosas
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ou privadas, privilegiando a transparéncia ativa e divulgando, independentemente de
requerimento, as informacdes publicas produzidas.

§ 2° Sem prejuizo de outras definicbes e conveagiievistas nesta Portaria Normativa, para

os fins daegulamentacao contida nesta norma, considsedegislacéo federal reguladora do
acesso a informacgodes a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o Decreto n° 7.724, de
16 de maio de 2012, em conjin

CAPITULO I
DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Art. 3°Fica criado no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado do Piaui
(CAU/PI), o Servigo de Informagéo ao Cidadao (SIC), subordinado diretasséssoria de
Comunicacaao CAU/RPlcom as seguintes atribuicdes

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;
Il - informar sobre a tramitacdo de documentos;
[l - receber e dar andamento a requerimentos de acesso a informagodes;

IV - realizaraudiéncias ou consultas publicas e promover o incentivo a participacdo popular
ou a outras formas de divulgacao sobre o acesso a informacdes;

V-monitorar o Portal da Transparéncgarantindo que, no sitio eletrénico do CAU/PI na Rede
Mundial de Comptadores (Internet), sempre haja banner eletrénico padronizado e
atualizado direcionando a ele;

VI-manter e gerenciar o Sistema Eletrénico do Servico de Informacao ao Cid#l&) (mara
requerimento e acesso a informacao, observando e fazendo cumaglas os dispositivos,
prazos legais e normas conexas;

VII - manter banner ou sinalizacdo indicativa, na recepcdo do CAU/PI, do Servigco de
Informacéo ao Cidadéao (SIC).

Art. 4° A funcdo de autoridade monitoradora do Servico de Informacédo ao Cid&®i&) (
cabera a Gerente Geral, cumulativamente com as fun¢cdes que ja exerce.

Paragrafo Unico. Competira a autoridade de monitoramento da Lei de Acesso a Informacao
no ambito do CAU/PI:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informaedesma eficiente
e adequada aos objetivos da legislacéo federal reguladora do acesso a informacdes e desta
Portaria Normativa,;

II- monitorar a aplicacao do disposto na legislacéo federal reguladora do acesso a informagdes
e nesta Portaria Normativaapresentar relatérios anuais sobre o seu cumprimento;

www.caupi.org.br / atendimento@caupi.org.br



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Piaui

Il - orientar e recomendar ao plenario, a presidéncia, as geréncias, as assessorias e as demais
unidades de gestdo do CARI/ as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto na legislagéo federal reguladora do acesso a informacgdes e nesta Portaria Normativa

quanto:

a) ao rol de informacdes a$sificadas em cada grau de sigilo, com identificacdo para
referéncia futura,

b) ao rol das informacdes desclassificadas dos graus de sigilo pelo menos nos dltimos 12
(doze) meses, acompanhadas da data, do grau de sigilo correspondente, dos
fundamentos dalassificacdo e da autoridade responsavel pela classificacao;

IV- providenciar a publicacéo, no Portal da Transparéncia do RIAd# relatorio estatistico
anual contendo a quantidade de pedidos de informacdes recebidos, atendidos e indeferidos,
bem comoinformacdes genéricas sobre o0s solicitantes.

Art. 5° Para o0 acesso a informacdes publicadas sob a modalidade da transparéncia ativa ndo
sera exigido do interessado qualquer identificacao.

CAPITULO 1lI
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACOES

Art. 6°0 pedidode acesso a informacgOes devera ser feito pelo aplicativo a ser disponibilizado
no Sistema Eletrénico do Servi¢o de Informacéo ao Cidadat(e

Art. 7° O pedido de acesso a informacdes, a serem prestadas na modalidade Transparéncia
Passiva, devera conte

| - nome completo do requerente;

Il - nimero do CPF ou do passaporte, este no caso de estrangeiro ndo residente no Brasil; no
caso de o requerente ser pessoa juridica, o numero do CNPJ da requerente e o numero do CPF
do representante legal que firmarpedido;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, das informacfes objeto do requerimento; e

IV -endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de comunicacfes ou das
informacdesobjeto do requerimento

Paragrafo unico. Nao serdecebidos pedidos feitos por outras formas que ndo as descritas
neste artigo.
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Art. 8° Em nenhuma hipo6tese sera permitido exigir dos requerentes de informacdes a
motivacdo dos pedidos, ainda que sob a forma de preenchimento de questionarios e
formuléarios.

Art. 9° Nao serao atendidos, sob a modalidade da Transparéncia Passiva, pedidos de acesso a
informacoes:

| - genéricos ou inespecificos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;

lIl - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacgdes, ou servigo de producdo ou tratamento de dados que néo seja de competéncia
do CAU/P]

IV-de informacdes ja publicadas Rortal da Transparénciau stio do CAU/RIcaso em que
a prestacao de informacoes se limitara a observar as disposi¢cdes do art. 10 desta Portaria
Normativa.

Paragrafo unico. Nas hipoteses do inciso Il deste artigo, od&¥€ra, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde smcontram as informacdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacéo ou tratamento de dados.

Art. 10. Caso as informacgdes estejam disponiveis ao publico para acesso universdlPo
devera orientar o requerente quanto local e modo para consultar, obter ou reproduzir as
informacdes. Neste caso, ©AU/Plse desobriga do fornecimento direto das informacoes,
salvo se o requerente declarar, justificadamente, ndo dispor de meios para consultar, obter
ou reproduzir as infanacodes.

Art. 11. Caso as informacfGes nao estejam disponiveis ao publico para acesso universal, o
pedido sera encaminhado, com prazo descrito, para resposta do gerente, assesf&oou
responsavel da area a que se refira o pedido.

Art. 12. Recebido o mido e estando as informacdes disponiveis, 0 acesso sera imediato. Caso
nao seja possivel o acesso imediato as informacdes, o SIC dever4, no prazo de até 20 (vinte)
dias:

| - enviar as informacdes ao endereco fisico ou eletrénico informado pelo requerente

Il - comunicar data, local e modo para que o requerente realize consulta as informacdes,
efetue reproducédo ou obtenha certidao relativa as informacoes;

[ll - comunicar que ndo possui as informacfes ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV-indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pelas informacdes ou
gque as detenha; ou
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V-indicar as razfes da negativa, total ou parcial, do acesso, se for o caso.

Art. 13. Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manusgiardke volume de
documentos, ou a movimentacdo dos documentos puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do art. 9°.

Art. 14. Quando a manipulagcédo puder prejudicar a integridade das informacdeaUdPI
deverdindicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copias, com certificacdo de
gue conferem com o original. Na impossibilidade de obtencéo de cépias, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob a supervisao de agee iB) a repoducédo seja feita

por outro meio que nédo ponha em risco a integridade das informacoes.

Art. 15. Quando o fornecimento das informacdes implicar reproducdo de documentos e custo
superior aR$ 20,00 (vinte) reaiso CAU/P] observado o prazo de resposta gedido,
disponibilizara ao requerente boleto bancario para pagamento dos custos dos servigcos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo unico. O valor previsto neste artigo sera fixado anualmente pelo presidente do
CAU/PI

Art. 16. A reproducédo de informacdesorrera no prazo de até 20 (vinte) dias, contado da
comprovacao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracao de pobreza por ele
firmada, nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983, ressalvados 0s casos em que,
justificadamente, devid ao volume ou ao estado das informacgdes, a reproducdo demande
prazo superior.

Art. 17. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por até 10 (dez) dias, mediante
comunicacéo a ser encaminhada ao requerente.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 18.No caso de omissao na resposta ao pedido de acesso a informacdes, o0 requerente
podera apresentar reclamacédo no prazo de 10 (dez) dias ao owgedar doCAU/PJ ou ao

seu Presidenteque devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recgbime

da reclamacéo.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentar reclamacdo comecara 30 (trinta) dias apos a
apresentacao do pedido.

Art. 19. Nos casos em que seja negado o pedido de acesso a informacdes, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comcacdo com indicacao:

| - das razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - da possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara; e
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Il - da possibilidade de apresentacéo de pedido de desclassificacdo das ipdesnguando
for o caso, com indicagéo da autoridade que o apreciara.

Art. 20. As razdes de negativa de acesso a informagoes classificadas indicardo o fundamento
legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexacdo do documento
classificado.

Art. 21. Em caso de negativa de acesso a informacdes ou de fornecimento de informacgdes
incompletas, o requerente podera recorrer, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da
decisdo, ao gerentgeral, no caso das unidades administragivaaele subordinadas, ou ao
chefe de gabinete da Presidéncia, no caso das demais unidades administrativas, devendo o
recurso ser decidido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar de seu recebimento.

Art. 22. Em caso de ndo provimento do recurso a que segefart. 21, o requerente podera
recorrer, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da decis&esidente doCAU/P)
caso néo tenha partido dele a decisgage devera decidir no prazo de 5 (cinco) dias a contar
de recebimento do recurso.

Art. 23.Nos casos em que o presidente @aU/Pfor o emissor do ato de negacao do acesso
ou quandonegar provimento ao recurso de que trata o art. 22, ele submetera, de oficio, sua
decisdo a ratificacdo ou reforma pelo plenario @AU/P] observadas as seguintes
providéncias:

| - 0 requerente sera comunicado da decisédo e informado da possibilidade de apresentar
razdes adicionais ao recurso a ser examinado pelo plenario, o que devera fazer no prazo de
15 (quinze) dias;

Il - com ou sem as razfes adicionais douaente, 0 recurso sera incluido na pauta do
plenario doCAU/Pho prazo de 15 (quinze) dias depois de expirado o prazo de inciso I;

lIl- o plenario dadCAU/PHeveréa decidir até a terceira reunido plenaria ordinaria subsequente
a inclusao do recurso enapta.

Paragrafo anico. A decisdo do plenario @AU/Plé definitiva no ambitodas instancias
FRYAYAAUNY GAQGIas alftg2 a AYF2NNIepSa ljdzS S
guando cabera recurso para o CAU/BR, no prazo de 15 dias, a requeridteinteressado
ou de qualquer dos Conselheiros do CAU/PI.

CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS

Art. 24. As informacgdes produzidas p&aAU/Plou sobre as quais ele tenha a guarda serao
classificadas em:
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| - publicas;

Il - reservadasaquelas cuja guarda sem publicidade deve estesdgyelo prazo de 5 (cinco)
anos;

[l - secretas, aquelas cuja guarda sem publicidade deve estesedeelo prazo de 15 (quinze)
anos;

IV - privadas, aquelas que digam respeitwida privada, a imagem e a honra de quaisquer
pessoasressalvadas as excec¢des previstas nesta Portaria Normativa.

Art. 25. A classificacdo das informacgdes sera feita:

| - pelo presidente daCAU/PJ que podera classificar as informacdes até o grau giosi
secreto;

Il - pela autoridade de monitoramento da Lei de Acesso a Informacédo no ambito do CAU/BR,
gue podera classificar as informacdes até o grau de sigilo reservado.

8 1° S&o improrrogaveis os prazos dos graus de sigilo objeto de classificgg@aidea este
artigo.

§ 2° S&o indelegaveis as prerrogativas para a classificacdo dos graus de sigilo.

§ 3° Serédo consideradas publicas todas as informacdes que ndo sejam classificadas na forma
do caputdeste artigo e ndo tenham a classificacdo deguias.

Art. 26. Sdo passiveis de classificacdo nos graus de sigilo exclusivamente as informacgdes cuja
divulgacao ou acesso irrestrito possam:

| - em conformidade com as orientacGes ou determinacdes das autoridades federais:

a) poér em risco a defesa e @berania nacionais ou a integridade do territério nacional;

b) prejudicar ou pdr em risco a conducdo de negociacdes ou as relacdes internacionais do
Brasil, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionas;

c) por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacéo;

d) oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econébmica ou monetaria do Brasil;

e) prejudicar ou causar risco a planosaperacdes estratégicatas forcas armadas;

f) prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou

tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico
nacional;
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g) por em risco a seguranca de instituicbes ou de altas autoridademaacou estrangeiras
e seus familiares;

h) comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracoes;

Il - em raz&o do exercicio da profisséo:
a) promover a gebra do sigilo profissional;

b) divulgar dados pessoais, enfermidades e fatos relacionados a tratamentos e a pessoas a
eles submetidos;

c) divulgar a aplicacdo de penalidades a que a lei dé carater reservado.

Art. 27. A decisdo que classificar asoinfacdes em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificacdo de Informacéo, a ser disponihilEddAssessoria
de Comunicacdo do CAU/RIp Portal da Transparéncido CAU/P] e devera conter as
seguintes informagdes:

| - codigode indexacao das informacdes;

Il - grau de sigilo;

[l - categoria na qual se enquadra cada informacao;

IV-tipo de informacao;

V- data da producéo da informacéo;

VI-indicacédo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VII - razbes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos na legislacdo federal
reguladora do acesso a informacoes;

VIII- indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, observados os limitpgevistos na legislacdo federal reguladora do acesso a
informacdes;

IX- data da classificacao;

X-identificacdo e assinatura da autoridade que classificou a informacao.

Art. 28. A classificagéo das informagdes sera reavaliada pela autoridadecedesi ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagédo ou de oficio, com vistas a sua
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desclassificacdo ou a reducéo do prazo de sigilo, observado o dispdsigistacao federal
reguladora do acesso a informag@ao seguinte:

| - a decisdo devera obedecer ao prazo previsto no art. 24 desta Portaria Normativa;

Il - caso a decisao implique em classificacdo, desclassificacéo, reclassificagdo ou reducgéao do
prazo de sigilo de informacéo classificada em qualquer grau de sigilo, deverénsa&liZada
e justificada em Termo de Classificacéo de Informacéo e;

lll - a decisdo denegatoria devera ser fundamentada e havera possibilidade de recurso nos
termos desta Portaria Normativa, sendo que o primeiro recurso sera dirigido a autoridade
imediatamente superior aquela que denegou o pedido.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a reducéo do prazo de sigilo diga respeito a informacgdes
envolvendo pessoas naturais ou juridicas, aquelas e os representantes legais destas deveréo
ser previamente ouvidos, paro exercicio do contraditorio e da ampla defesa, com prazo
maximo de 30 (trinta) dias da ciéncia da notificacao.

Art. 29. Quando nao for autorizado 0 acesso integral a informacgdes solicitadas em razéo de
conteudo parcialmente sigiloso, sera asseguradacesso a parte nao classificada como
sigilosa, por meio de certidado, extrato ou copia com supressao ou ocultacao de texto.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES PRIVADAS

Art. 30. As informacdes acerca da vida privada, da imagem e da honra de quaisquer pessoas
serdo classificadas como privadas, independentemente de outra classificacéo de sigilo em razao
da natureza das informacdes, e serdo mantidas fora do acesso ao publico pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da data de sua producéo.

Paragrafo unicoNdo se enquadram na restricAo prevista peaput deste artigo as
informacdes relativas:

| -a remuneracdo de empregados e de prestadores de servicos, pessoas fisicas e juridicas;
Il - as verbas e beneficios pagos a conselheiros, colaboradores e teregirgeral.

Art. 31. OCAU/Plautorizara a divulgacédo ou acesso por terceiros das informacgdes descritas
no art. 30 desta Portaria Normativa exclusivamente diante de previsao legal, decisao judicial

ou consentimento expresso da pessoa a que elas se ferir

§ 1° Aquele que obtiver acesso a informagfes de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 2° O consentimento previsto maputdeste artigo ndo seré exigido quando as informacdes
forem necessérias:
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| - a prevencao e diagrstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, s&do vedada a identificacdo da pessoa a que as informacdes se referirem;

[Il - ao cumprimento de ordem judicial;
IV-a defesa de direitos humanos; ou
V- a protecao do interesse publico e geral preponderante, devidamente justificado.

Art. 32. A reicdo de acesso a informacéo relativa a vida privada, a honra e a imagem de
pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em acdes
voltadas jara a recuperacéao de fatos historicos de maior relevancia.

CAPITULO VII
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 33. A Assessoria de ComunicacaoGiU/Pldevera manter,0 endereco eletrbnico
transparéncia.caupi.gov.bo daTransparénciapagina vinculada adominiocaupigov.br e

gue contenha as informacOes exigidas pela legislacdo federal reguladora do acesso a
informacdes e por esta Portaria Normativa, além das que resolver fornecer obedecendo ao
principio do art. 2° desta Portaria Normativa.

Art. 34. OPatal da Transparéncialevera manter publicadas e atualizadas as seguintes
secoes:

| - Institucional, contendo informacdes sobre:

a) os conselheiros federais e respectivos suplentes em atividade ou licenciados, com indicacéo
do periodo de inicio do mandaem curso;

b) os conselheiros federais e respectivos suplentes, com mandatos encerrados, com indicacao
do periodo de inicio e término de cada mandato;

c) a composicao do conselho diretor, do colegiado permanente de entidades, das comissées
permanentes,especiais e temporarias, dos colegiados de governanca e demais 0Orgaos

colegiados ou grupos de trabalho eventualmente instituidos, com indicacao dos cargos e do
inicio dos respectivos mandatos diretivos, deliberativos ou consultivos;

d) os agentes respongédis pelas geréncias, assessorias, coordenadorias e demais unidades de
gestéo, com indicacéo dos cargos e do inicio das respectivas investiduras;

e) calendario de reunides e eventos a serem promovidos@Ald/Pem cada ano civil;
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